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MANUAL DO USUÁRIO 

  
Agritrace Vegetal — Manual 0 — Guia de Ordem e Visão Geral 

  

 

Rastreabilidade de frutas, legumes e verduras in natura — INC nº 02/2018   

Sobre este Manual 

Este manual foi preparado para o produtor e o distribuidor de frutas, legumes e verduras que vão usar 

o Agritrace Vegetal no dia a dia. Aqui você encontra, passo a passo e com as telas reais do sistema, 

tudo o que precisa para criar a sua conta, montar a sua base de cadastros e registrar as suas 

atividades — do campo até a venda. 

O Agritrace Vegetal é a plataforma de rastreabilidade vegetal do Instituto CNA. Rastrear significa 

registrar a história do alimento: onde foi produzido, o que foi aplicado, de quem veio e para quem foi. A 

plataforma atende à INC nº 02/2018, a norma que define as regras mínimas de rastreabilidade de FLV 

in natura no mercado brasileiro — ou seja, usando o sistema no dia a dia, você já está em 

conformidade com o que o mercado exige. 

O que você vai precisar 

O que você precisa para começar Tempo estimado 

Um e-mail válido e o seu CPF ou CNPJ; os dados das suas 
propriedades e talhões 

Primeiro acesso: 5–10 min; 
montagem da base: cerca de 1 h 

 

Como usar este manual 
Por onde começar e em que ordem seguir 

 

A coleção de manuais está dividida em seis volumes, na mesma ordem em que você vai usar o 

sistema. Você não precisa ler tudo de uma vez: siga a sequência abaixo no seu ritmo e volte aqui 

sempre que tiver dúvida. 

Parte O que você faz lá Quando usar 

Manual 0 — Guia de 
Ordem (este manual) 

Entende o que é o sistema, o menu e a 
ordem certa de implantação; no fim, o 
checklist 

Antes de começar 

Manual 1 — Primeiro 
Acesso e Login 

Cria a sua conta e a sua senha; conhece a 
tela inicial 

Uma única vez 

Manual 2 — Minhas 
Localizações 

Revisa o seu perfil e cadastra propriedades 
e quadras/talhões 

Na implantação 

Manual 3 — Cadastros Cadastra clientes, fornecedores, produtos, 
safras, insumos, operadores e 
equipamentos 

Na implantação (e sempre 
que surgir item novo) 
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Parte O que você faz lá Quando usar 

Manual 4 — 
Apontamentos: Caderno 
de Campo 

Registra as atividades de campo do dia a dia No dia a dia 

Manual 5 — 
Recebimento, Envio e 
Etiquetas 

Registra as entradas e as vendas e gera as 
etiquetas de rastreabilidade 

No dia a dia 

 

Atalhos 

• Nunca acessou o sistema? Comece pelo Manual 1 (Primeiro Acesso e Login). 

• Já tem conta? Vá direto para o Manual 2 e monte a sua base de localizações. 

• Base já montada? Os Manuais 4 e 5 (Apontamentos) são o seu dia a dia. 

• Vai emitir etiqueta de rastreabilidade? Está no Manual 5. 

 

ℹ  Guarde estes manuais por perto. Ele foi feito para consulta rápida: cada manual mostra o 

caminho do menu, as telas reais e uma tabela com os campos. Os quadros coloridos destacam o 

que não pode passar despercebido. 
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1. Conhecendo a plataforma 
O que é o Agritrace Vegetal e como ele organiza o seu trabalho 

 

Pense na plataforma como o caderno de anotações da sua produção — só que digital, organizado e 

aceito pelo mercado. Cada atividade que você registra (um plantio, uma pulverização, uma colheita, 

uma compra, uma venda) vira um registro com data, local e responsável, e recebe um código próprio 

gerado pelo sistema. É esse conjunto de registros que prova a origem do seu produto e permite emitir 

a etiqueta de rastreabilidade. 

A ordem certa de implantação 

Os cadastros vêm antes dos apontamentos — são eles que alimentam os formulários. A sequência 

recomendada é: 

Ordem Etapa O que é feito 

1 Primeiro Acesso Criação da conta, validação do e-mail e do documento, senha 

2 Minhas Localizações Revisão do Meu Cadastro (já vem preenchido) e cadastro das 
propriedades e quadras/talhões 

3 Clientes e Fornecedores Quem compra de você e de quem você compra — 
necessários para Envio e Recebimento 

4 Demais cadastros Produtos, safras, insumos, operadores e equipamentos — 
pelo menu ou direto no apontamento 

5 Apontamentos O registro do dia a dia: Caderno de Campo, Recebimento e 
Envio 

 

As três etapas dos Apontamentos e os perfis de acesso 

Os apontamentos se organizam em três etapas, exibidas como abas na tela: Caderno de Campo (as 

atividades dentro da propriedade), Recebimento (a entrada de produtos — comprados de 

fornecedores ou vindos da sua própria produção) e Envio (a venda para os seus clientes). Cada perfil 

enxerga apenas as etapas do seu papel na cadeia: 

Perfil Caderno de Campo Recebimento Envio 

Produtor Sim — Sim 

Produtor + Distribuidor Sim Sim Sim 

Distribuidor — Sim Sim 

 

ℹ  Regras de ouro: (1) campos com asterisco (*) são obrigatórios; (2) todo apontamento recebe um 

código gerado pelo sistema; (3) no Recebimento e no Envio você também informa o lote do 

produto; (4) nos apontamentos do Caderno de Campo o sistema grava sozinho o clima do dia; (5) 

monte as localizações e os cadastros antes de começar os apontamentos. 
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2. Checklist final 
Confira se a sua operação está completa 

 

# Passo Ponto de atenção 

1 Primeiro acesso concluído E-mail verificado (confira o Spam) e função correta na 
cadeia. 

2 Meu Cadastro revisado Ele já vem preenchido do login — confira documento, 
endereço e contatos. 

3 Propriedades cadastradas Pino verde posicionado (georreferenciamento) e área 
informada. 

4 Quadras/Talhões criados Um para cada subdivisão produtiva — são eles que você 
seleciona nos apontamentos e nas safras. 

5 Clientes e Fornecedores Sempre pelo botão Buscar — selecione o cadastro 
existente quando houver. 

6 Produtos, Safras e Insumos Produto vinculado ao Cadastro Único; quantidade/unidade 
pela apresentação (caixa, granel, bandeja); carência e 
reentrada dos insumos. 

7 Operadores e Equipamentos Códigos gerados automaticamente; descrição da 
equipe/função. 

8 Apontamentos do Caderno de 
Campo 

Zere os numerinhos das abas; o clima é gravado sozinho; 
faltou cadastro, use o "Adicionar novo item". 

9 Recebimento e Envio Informe sempre o lote — é ele que liga a entrada à venda. 

10 Etiquetas Geradas no Envio: formato Padrão 160×100 mm, GS1, A4 
ou DUPLO. Confira o PDF antes de imprimir. 

 

✔  Tudo pronto! Com a base montada e os apontamentos em dia, a rastreabilidade vira rotina: 

cada registro com seu código, cada produto com seu lote, cada dia com seu clima — do campo até 

a venda. 

 

Em caso de dúvidas, contate o suporte técnico. 


